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Anleitung zur Erstellung einer digitalen Unterschrift im Acrobat Reader DC.

AIDA Deutschland will mit diesem Angebot die Verarbeitung von Papier im Schriftverkehr des Vereins
verringern, was auch dem Umweltschutz Rechnung tragt. Es vereinfacht auch die administrative
Verwaltung des Vereins, da Schriftstiicke nicht eingescannt werden missen.

Formulare von AIDA Deutschland sind als online ausfiillbare PDF angelegt und kénnen per E-Mail
eingereicht werden.

Wir haben entsprechend unterschiedliche Formulare, hierbei missen sich innerhalb eines Formulars
wiederholende Angaben (Name, Anschrift usw.) nur einmal eintragen werden und dann
entsprechend die Auswahlmaglichkeiten ausfillen, was durch Anklicken erfolgt.

In der Regel haben nun die meisten privaten Anwender nach dem Ausfillen das Problem mit dem
Unterschreiben.

Sie werden es ausdrucken, unterschreiben und dann wieder einscannen um es per E-Mail zu
versenden.

Die Wenigsten verfiligen Uber eine digitale ID.

Bei dieser digitalen ID gibt es zwei Versionen:

- Kostenpflichtig von einem Drittanbieter
- Kostenlos selbst erstellt

Mit dem kostenlosen Adobe Acrobat Reader DC (ARDC)kann man eine kostenlose ID erstellen, die fir
die Belange von AIDA Deutschland ausreichend ist.

Wie das funktioniert ist anschlieBend erklart. Selbst fiir einen ungeilibten Anwender ist dies in weit
unter 10 Minuten zu bewerkstelligen.

Diese Version ist sicherer, da beim Einfligen der Unterschrift in ein PDF Dokument eine
Passwortabfrage erfolgt.

Auf die Version mit dem Einfligen einer “Bildunterschrift” gehen wir nicht weiter ein, da sie unsicher
ist.

Auf den folgenden Seiten wird beschrieben wie man eine ID Erstellt und PDF Dokumente digital
unterschreibt.

Anleitung zum Erstellen einer digitalen Unterschrift mit AR-DC
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" Adobe Acrobat Reader DC

Datei WEHDIELN Anzeige Fenster Hilfe

Sta Anmelden
®
X
Alles scannen. In kirzester Zeit.
7 ) Verwenden Sie die neue mobile App ,Adobe Scan”,
G ) } um alle méglichen Formulare, Belege, Bilder oder Notizen in PDFs umzuwandeln.
i | 5sche
A ) . o0 . c
ARDC starten und im Menu Bearbeiten anklicken =
D i[@): Schnappschuss erstellen
K
Rechtschreibprifung »
émeherte Suche Shift+Ctrl+F
Schutz 3
Ein-/Ausgabehilfe >
Werzeuge yenaten ___——— Hier den Menupunkt Einstellungen anklicken
Einstellungen... Ctrl+K

Keine zuletzt verwendeten Dateien

Liste zuletzt verwendeter Dateien leeren
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B ~dobe Acrobat Reader DC - ®
Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe
Start Werkzeuge @ Anmelden

X

Dateilisten

Alles scannen. In kirzester Zeit.

Zuletzt verwendet . . . "

Gesendet
Adobe Scan Kategoerien:
Digitale Unterschriften
Allgemein
Speich Deokumente Erstellung und Erscheinungshbild
peicher

Kommentieren . 5 .
. Seitenanzeine = Steuerungsoptionen fir die Erstellung einer Unterschrift Weite
Arbensplatz Q R VEIHb " g « Festlegen des Erscheinungsbilds von Unterschriften innerhalb eines Dokuments
Suchen ollbi

30 & Multimedia Uberpriifung

D LA e e rasen 2w odi@sgiBereich dann auf Weitere klicken

Berechtigungen

Document Cloud

Einheit

E-Mail-Konten Identitdten und vertrauenswirdige Zertifikate

Formulare

\dentitat = Erstellen und Verwalten von Identitdten f_ﬂr die Unterzeichn_ung
Internet = Verwalten von Anmeldeinformationen fir die Vertrauenswiirdigkeit von Dokumenten

JavaScript

Lesen Zeitstempel fur Dokumente

Messen (2D)

Messen (3D) = Konfigurierung der Servereinstellungen fir Zeitstempel
Messen (Geo)

Multimedia (dltere Versionen)
Multimedia-Berechtigungen (iltere Versionen)
Rechtschreibung

Sicherheit H H 1

St (st ~ 1. In den Einstellungen Unterschriften anklicken
Sprache
Suchen
Tracker

Uberprif)

Unterschriften

oK | | abbrechen

Liste zuletzt verwendeter Dateien leeren
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B Adobe Acrobat Reader DC — X
Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe
Start Werkzeuge (@) Anmelden
Dateilisten = E
Alles scannen. In kiirzester Zeit.
Zuletzt verwendet wr NPT ST Lo oa AL e "
ezl Einstellungen #
Adobe Scan Kategorien:
Digitale Unterschriften
Allgemein n
Speich Dokumente = Einstellu gitale [Ds uni
peicher :
Ko.mmantl.eren ~ Digitale IDs iy ,v ,L? Zertifikatdetails ﬁ Exportieren eAktuaI\siaran {3 1D entfernen
Arbeitsplatz Seitenanzeige Weitere...
Q Suchen Vollbild Roaming-ID-Konter e Aussteller Speichermethode Al
Document Cloud — 1
3D & Multimedia Digitale ID-Dateien
Konto hinzufdgen Adobe Online-Dienste

Barrierefreiheit Sigiaisinonlly Weitere...

Berechtigungen PKCS#11-Module ui
Einheit

E-Mail-Konten Vertrauenswiirdige Zerl
Formulare

Identitat Weitere...

Internet
JavaScript

Lesen

D Zum Erstellen eines Zertifikates auf das

Messen (30)
Messen (Geo)

linke Symbol klicken

Weitere...

Multimedia (&ltere Versionen)
Multimedia-Berechtigungen (3l
Rechtschreibung

Sicherheit

Sicherheit (erweitert)

Sprache

Suchen

Tracker

Uberprafen

Unterschriften

oK | | Abbrechen

Liste zuletzt verwendeter Dateien leeren
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B Adobe Acrobat Reader DC - ul X
Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe
Start Werkzeuge @ Anmelden

Dateilisten

Alles scannen. In kirzester Zeit

Zuletzt verwen w e s L a AL .

Einstellungen Es

Gesendet
Adobe Scan Kategorien:

Digitale Unterschriften
Allgemein
Speicher Dokumente _

Kommentieren

Arbeitsplatz Seitenanzeige - Weitere...

Vollbild Fiigen Sie eine digitale |D zum Unterschreiben und Verschlisseln von Dokumenten hinzu bzw. 1]
erstellen Sie eine digitale ID. Das zur digitalen ID geharende Zertifikat wird an andere Personen L
Dacument Cloud 3D & Multimed gesendet, damit diese |hre Unterschrift Gberprifen kdnnen, Erstellen Sie eine digitale ID mit:
ultimedia
Konto hinzufigen Adobe Online-Dienste () Meine bestehende digitale ID von:
Barrierefreiheit . Weitere...
Berechtigungen e
Einheit Digitale Roaming-1D; auf die iber einen Server Zugriff besteht
E—MalIiKontEn Gerit, das an diesen Computer angeschlossen ist
ormulare
Identitat Weitere...
Internet (®) Neue digitale ID, die ich jetzt erstellen mochte
JavaScript
Lesen

Messen (2D)
Messen (3D) Weitere...
Messen (Geo)

Multimedia (&ltere Versionen|
Multimedia-Berechtigungen
Rechtschreibung

In diesem Bereich Neue digitale ID, .... auswahlen

Sicherheit (erweitert)

Sprache

Suchen

Tracker

berpite .
Unterschriften

| 0K | | Abbrechen

Liste zuletzt verwendeter Dateien leeren
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rabat Reader DC

B 2dobe Ac

Messen (2D)

Messen (3D)

Messen (Geo)

Multimedia (&ltere Versionen|

Weitere...

x
Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe
Start Werkzeuge @ Anmelden
Dateilisten - .
Alles scannen. In kirzester Zeit.
v o F ISR LIl A Ad_L_ & "
Bk Einstellungen hs
Adobe Scan Kategorien:
Digitale Unterschriften

Allgemein
Speicher Dokurnente

Komrmentieren

i Seitenanzeige Weitere...

Arbeltsplatz Vollbild W soll Ihre selbst signierte digitale |D gespeichert werden?
Document Cloud =& @ Neue digitale ID-Datei im PKCS#12-Format

30 & Multimedia
Konto hinzungen Adobe Online-Dienste Erstellt eine neue kennwortgeschitzte digitale ID-Datei im Standardformat PKC5#12, Dieses

Barrierefreiheit angige digitale ID-Dateiformat wird von den meisten Sicherheitssoftware-Anwendungen Weitere,

Berechti nd von den wichtigsten Webbrowsern unterstitzt. Fir PKCS#12-Dateien wird die

erec. ‘gungen teierweiterung .pfx oder .p12 verwendet.

Einheit

E-Mail-Kenten O Wi -Zertifikatspeicher

Formulare o X X X

\dentitat Ihre djgitale ID wird im W’\ﬂdows—?er‘t\ﬁkat_spel_cher gespeichert. Dort steht sie auch anderen Weitere..

s-Anwendungen zur Verfugung. Die digitale ID wird durch lhre

Internet Windos-Anmeldung geschitzt.

JavaScript

Lesen

Multimedia-Berechtigungen
Rechtschreibung

Sicherheit

Sicherheit (erweitert)
Sprache

Suchen

Hier das PKCS#12-Format wahlen

Tracker

Uberprifen Abbrechen | cmumck | [ weiters |

Unterschriften

‘ oK | | Abbrechen

Liste zuletzt verwendeter Dateien leeren
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u Adobe Acrobat Reader DC - *

Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe

Start Werkzeuge @ Anmelden
X

Dateilisten

Alles scannen. In kiirzester Zeit.

Einstellungen X
Gesendet ¢
Adobe Scan Kategorien:
Digitale Unterschriften
Allgemein
Doiumante Digitale ID hinzufigen
Speicher

Kommentieren

Arbeitsplatz Seitenanzeige Weitere..,

Q S irhen Vollbild Geben Sie lhre Identitstsdaten ein, die beim Erstellen des selbst signierten Zertifikats verwendet =m

werden sollen. L)
Document Cloud

3D & Multimedia N (z. B. Hans Meier): |test . 0
(onto hinzufiigen tatannnd Hier Name Vorpame angeben; E-Mail.
arrierefreiheit Abteilung: I eitere...

Berechtigungen

A | 2048-Bit-RSA ist die hochste Einstellung hier.

Formulare bl . _test, .e
e Im unteren Bergieh kann man auch nur Unterschreiben auswa
Internet Land: ‘DE-DEUTS(HLAND .,|

JavaScript

Lesen Schlasselalgorithmus: ‘2043-B|t RSA v|

Messen (2D)

Messen (3D) Digitale ID verwenden fir: ‘ Digitale Unterschriften und Datenverschlisselung v| Weitere...

Messen (Geo)

Multimedia (Bltere Versionen|

I AnschlieBend auf weiter klicken

Sicherheit

Sicherheit (erweitert)
Sprache

Suchen

Tracker

Uberpriifen Abbrechen < Zuriick Weiter » |

Unterschriften

| oK | | Abbrechen

Liste zuletzt verwendeter Dateien leeren




- Adobe Acrobat Reader DC
Datei  Bearbeiten Anzeige

Start Werkzeuge

Dateilisten

Fenster Hilfe

Zuletzt verwendet

Gesendet

Adobe Scan

Speicher
Arbeitsplatz
Document Cloud

Konto hinzufigen

Alles scannen. In kiirzester Zeit.

(W} - VRS O Lilo A Al
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Einstellungen

Kategorien:

Digitale Unterschriften

Allgemein
Dokurnente
Komrmentieren
Seitenanzeige
Vollbild

30 & Multimedia
Adobe Online-Dienste
Barrierefreiheit
Berechtigungen
Einheit

E-Mail-Kenten
Formulare

Identitat

Internet

JavaScript

Lesen

Messen (2D)

Messen (3D)

Messen (Geo)
Multimedia (dltere Versionen|
Multimedia-Berechtigungen
Rechtschreibung
Sicherheit

Sicherheit (erweitert)
Sprache

Suchen

Tracker

Uberprifen

Unterschriften

Geben Sie einen Speicherort und ein Kennwaort fur lhre neue digitale ID-Datei an. Sie benatigen
das Kennwort, wenn Sie die digitale ID zum Unterschreiben oder Entschlisseln von Dokumenten
verwenden. Notieren Sie sich den Speicherort, damit Sie die Datei fir Datensicherungs- und
andere Zwecke kopieren kdnnen. Sie kdnnen die Optionen fir diese Datei spater Gber das
Dialogfeld ,Sicherheitseinstellungen” andern,

Dateiname:

IC:\U sershMichael\ Desktop'test.pfx

Kennwort:

I

B o

Kennwort bestatigen:

 — e

Hier kann der Speich

Durchsuchen... /

~——— Passwort vergeben.
ACHTUNG bei vergessen

und das Zertifikat kann 3

Abbrechen

< Zurick

| | Fertig stellen ‘

2!

Weitere...

& Passw
auch nicht

‘ oK

Abbrechen

— X
@ Anmelden
X

un

am

etort des Zertifikates eingestellt werden

ort ist keine Unterschrift moglich
geloscht werden!

Liste zuletzt verwendeter Dateien leeren

/

Anschlielend fertigstellen anklicken
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Ist ein Formular schon fir die digitale ID vorbereitet, erkennt man es an dem roten Pfeil
in der linken oberen Ecke.

Unterschrift

Ein Klick in das Feld und das Unterschriftenfeld 6ffnet die digitale ID




"L Unterschrift digitale ID.pdf - Adobe Acrobat Reader DC

Datei  Bearbeiten

Anzeige Fenster Hilfe

Signieren als "TEST Unterschrift"
Erscheinungsbild  Standardtext

Digital

TEST unterschrieben von

TEST Unterschrift

Unterschrift patum: 2018.06.18
23:43:18 +02'00"

Zertifikatdetails anzeigen

Jﬂ FHDF:%

schland e, V. freediv ring
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"L Unterschrift digitale |D.pdf - Adobe Acrobat Reader DC - #
Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe
Start Werkzeuge Unterschrift digitale... % @ Anmelden
o J E
® B8 E Q 1 A M O® mwm- m B @ F e ¢
-~ ~
D, PDF-Datei exportieren ~
eichern unter
Adobe Export PDF @
+~ > DieserPC » OS(C:) » Users » Michael » Desktop ~ O "Desktop” durchsuchen »p
PDF-Dateien in Word oder Excel Online
Organisieren « Meuer Ordner E - o konvertieren
Temp ~ - PDF-Datei auswahlen
Users Unterschrift digitale 1D.pdf X
Default
Default.mig Konvertieren nach
Michael .
Microsoft Word (*.docx) b
fontconfi
.oracle_jre Dokumenl_sprache:
NirtualBoy Deutsch Andern
J 3D-Objekt
AppData
BD Clone -
=
- Ier
, Unterschrift X
[ Desktop v v
- Y PDF-Datei erstellen v
Dateiname: | e T4 ] ~
Dateityp: | Adobe PDF-Dateien (.pdf) ~ I:Il::l PDF-Datei bearbeiten
~ Ordner susblenden [speichem | | Abbrechen Kommentieren
. . . f—‘ﬁ Dateien zusammenfihren v
Es 6ffnet sich das Speichern unter Fenster.
Seiten organisieren v
p g ’ g p * ﬁ Ausfillen und unterschreib
xfu  Zum Unterschr. senden
-2 Senden und verfolgen v

Dateien in der Document Cloud speichern
und freigeben

Weitere Infos




"X Unterschrift digitale ID 1.pdf - Adobe Acrobat Reader DC
Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe

Start Werkzeuge Unterschrift digitale.. %

® 8 8 Q

Offnet man das Dokument, sieht so die Unterschrift aus

TEST
Unterschrift

Digital unterschrieben von |
TEST Unterschrift !
Datum: 2018.06.18
23:47:35 +02'00"

Unterschrift

Unterschriftsvalidierungsstatus

- Das Dokument wurde nach dem Anbringen der Zertifizierung nicht verdndert
oder beschadigt.
- Das Dokument wurde vorn aktuellen Benutzer unterschrieben.

Ab Unterschrift ist GULTIG (unterschrieben von TEST Unterschrift <test@test12.de>).

Unterschriftseigenschaften... | ‘ SchlieBen

#AIDA

Deutschland e, V. freediving

— X
@ Anmelden
~ -~

B PDF-Datei exportieren ~

Adobe Export PDF ]

PDF-Dateien in Word oder Excel Online
konvertieren

PDF-Datei auswahlen
Unterschnift digitale 1D.pdf X
Konvertieren nach

Microsoft Word (*.docx) hd

Dokumentsprache:

Klickt man auf die Unterschrift, 6ffnet sich folgendes Fenstef:-
Uber Unterschriftseigenschaften erhilt man weitere Informationen.

Konvertieren

ﬁ PDF-Datei erstellen 4

E PDF-Datei bearbeiten
Kommentieren

m Dateien zusammenfilhren v
Seiten organisieren ~

@ Ausflllen und unterschreib

xf  Zum Unterschr. senden

-»+ Senden und verfolgen &

Dateien in der Document Cloud speichern
und freigeben

Weitere Infos
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a Unterschrift ohne.pdf - Adobe Acrobat Reader DC

Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe

Start Werkzeuge Unterschrift ohnep % @ Anmelden

o B EQ 171 k@@@w&avﬁm? e ¢
E}, PDF-Datei exportieren ~

Adobe Export PDF b}

PDF-Dateien in Word oder Excel Online
kenvertieren

PDF-Datei auswahlen

Unterschrift chne.pdf X

Ablauf bei einem Dokument ohne Vorbereitung fir digitale ID.

Konvertieren nach

Microsoft Word (*.docx) hd

Dokumentsprache:
Deutsch Andem

Konvertieren

» »
a PDF-Datei erstellen v
E PDF-Datei bearbeiten
Unterschrift .
Kommentieren
f_{ﬁ Dateien zusammenflihren
Seiten organisieren ~

Ausflllen und unterschreib

xf  Zum Unterschr. senden

-» Senden und verfolgen ©

Dateien in der Document Cloud speichern
und freigeben

Weitere Infos
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Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe

Start Werkzeuge Unterschrift ohne.p @ Anmelden

A4 GE > D i - ats e %

Ausfillen und PDF-Datei Dateien Senden und

Kommentieren . PDF-Datei bearbeiten - PDF-Datei erstellen . Stempel Messen Zertifikate
unterschreiben exportieren zusammenfiihren verfolgen
Offnen | = Offnen | + Offnen | ~ Offnen | ~ Offnen | ~ Hinzufiigen| + Offnen | = Offnen | « Offnen | = nen | v
+
Lo O S 0 i o
X - el
—_—0— : : Lo
X . . Zum Unterschr. . 3 L . Benutzerdefiniertes
Seiten organisieren Schwarzen Schitzen Formular vorbereiten PDF optimieren Scans verbessern Druckproduktion PDF-Standards
senden Werkzeug erstellen
Hinzufligen| + Hinzufligen, - Offnen | Hinzufligen ~ Hinzufligen, - Hinzufigen| - Hinzufligen ~ Hinzufligen - Hinzuflgen| = Hinzufligen

JavaScript

Eﬁ

Dateien vergleichen Aktionsassistent

Zum Kommentieren
Barriergfreiheit Rich Media Index
senden

Hinzufagen| - Hinzufigen| = Hinzufligel Hinzufugen - Hinzufugen| - Hinzufugen| - Hinzufugen -

In der Menileiste auf Werkzeuge klicken Dann Zertifikate 6ffnen wahlen
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L Unterschrift ohne.pdf - Adobe Acrobat Reader DC
Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe

Start Werkzeuge Unterschrift ohnep % @ Anmelden
S B E Q 1 R M O®@ =2 - m 2 e ¢
Zertifikate » m Digital unterschreiben [?9 Zeitstempel Alle Signaturen priifen b4

Digital unterschreiben anklicken

Klicken Si d ziehen Sie mit der Maus Rahm dem die Unterschrift
angezeigt werden soll. Wenn Sie den gewinschten Bereich gekennzeichnet haben,
folgt der nachste Schritt des Unterzeichnungsvergangs.

[[] Diese Meldung nicht mehr anzeigen

Unterschrift
Es 6ffnet sich dieser Hinweis und dann mit der Maus bei

gedrickter linker Maustaste einen Rahmen ziehen.
Vorzugsweise im Bereich in der die Unterschrift
vorgesehen ist.
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Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe

Mit einer digitalen ID signieren




Signieren als "TEST Unterschrift"
Erscheinungsbild  Standardtext ~
Digital

TEST unterschrieben von

TEST Unterschrift

Unterschrift patum: 2018.06.19
09:38:12 +02'00"

Zertifikatdetails anzeigen
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